ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
PRIMARIA COMUNEI BOLVASNITA

DISPOZITIE
NR. 21//10,03,2021

Privind organizarea concursului de promovare in vederea ocupdrii functiei publice
locale specifice de conducere vacante de secretar general al unitatii administrativ-teritoriale
Comuna Bolvasnita, Judetul Caras-Severin

Avand in vedere prevederile art.465 alin.1,art.466, art.468,alin.1),lit.a) art.618 din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare ;

Referatul inregistrat cu nr. 21//10,03,2021  privind organizarea concursului de promovare,
in vederea ocupirii functiei publice locale specifice de conducere vacante de secretar general al
unititii administrativ-teritoriale comuna Bolvasnita, judetul Caras-Severin

Prevederile art. 617, alin (2) si 618, alin. (5) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului cu
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art. 155, alin. (1), lit. e), precum si ale art. 196, alin (1), lit. b) din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului cu nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare;

PRIMARUL COMUNEI BOLVASNITA

DISPUNE

Art. 1. - Aproba organizarea concursului de promovare in vederea ocupirii functiei publice
locale specifice de conducere vacante de secretar general al unitatii administrativ-teritoriale
Comuna Bolvasnita, Judetul Caras-Severin, in data de 05.05.2021, ora 10°° si interviul in data
07.05.2021 ora 11:°°,la sediu Primariei Bolvasnita.

Art.2 (1)Dosarele de inscriere se depun la sediul Primiriei comunei Bolvasnita in termen de 20
zile de la data publicirii anuntului pe site-ul institutiei si vor contine : formularul de inscriere;
curriculum vitae, modelul comun european; copia actului de identitate;copii ale diplomelor de studii,
certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari; copie a
diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor
necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situaia in care diploma de absolvire sau de licenta
a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare; copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;copia adeveriniei care atesta starea de
sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul
de familie al candidatului; cazierul administrativ;declaratia pe propria raspundere, prin completarea
rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de
lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Copiile de pe actele necesare se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs, cu
exceptia copiei cartii de identitate, care se poate transmite si in format electronic.
Adeverintele de vechime care au un alt format decat cel prevazut in HGR 611/2008, anexa 2D,
trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevazute in anexa si din care sa rezulte cel putin
urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea




acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si
vechimea 1n specialitatea studiilor.

Persoani de contact: Neagoe Georgeta Luciana ,referent de specialitate asistent. tel : 0371 106133, ,
e-mail : primaria! @primaria-bolvasnita.ro

(2) Selectia dosarelor se va efectua in termen de 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor.

(3)Bibliografia pentru concurs este cuprinsa in anexa care face parte integrantd din prezenta
dispozitie

Art. 3- Impotriva prezentei dispozitii se poate face contestatie, in conditiile legii nr. 554/2004
privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare..

Art. 4 . - Prezenta dispozitie se va comunica persoanelor prevazute la art. 1 si 2, Primarului
Comunei Bolvasnita, Institutiei Prefectului Judetului Caras-Severin.

Contrasemneaza,
Secretar general
jr.RAOT-IVANIS MARIA MIHAEA




e
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Anexa la Dispozitia nr. 21//10.03.2021
Bibliografie:
pentru ocuparea unei functii publice locale specifice de conducere vacante
de secretar general al unititii administrativ-teritoriale Comuna Bolvasnita,
Judetul Caras-Severin

. Constitutia Romaniei, republicata;
_Partea a -IlI-a , TITLUL Isill a partii a-VI- a, din Ordonanta de

urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile
ulterioare,

. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea

tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare,

. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre

femei si barbati, republicatd, cu modificarile si completdrile
ulterioare.

. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile $i

completarile ulterioare;

. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordonanta nr.28/2008, privind registrul agricol, cu modificdrile si

completarile ulterioare;

. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public, cu modificarile i completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului 27/2002 privind reglementarea activitagii
de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare




Conditii de participare:

_ si fie numit intr-o functie publica din clasa

_ studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor
juridice, administrative sau stiinte politice

— absolvent cu diploma a studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice

— minim 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice

— si nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile Codului administrativ

_ duratd normala a timpului de munca este de 40/h pe saptaména, respectiv 8h/zi

Publicarea anuntului de concurs se va asigura incepand cu data de 05.04.2021 pe site-ul institutiel
Primaria Comunei Bolvasnita si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici. Dosarele de
concurs se vor depune la sediul Primariei Comunei Bolvasnita, sat Bolvasnita, nr.141A, judetul
Caras-Severin, in perioada 05.04.2021-26.04.2021.

Probele concursului sunt:

— Selectia dosarelor in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor

_ Proba scrisa se va sustine in data de 05.05.2021, orele 10,00

_ Interviul se va organiza in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise(07.05.2021).

Acte necesare la dosar:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau
de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nafionale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul administrativ;

i ) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calititii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele necesare se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs, cu
exceptia copiei cartii de identitate, care se poate transmite si in format electronic.

Adeverintele de vechime care au un alt format decat cel previazut in HGR 611/2008, anexa 21,



trebuie sd cuprindi elemente similare celor prevazute in anexa si din care sa rezulte cel pugin
urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si
vechimea in specialitatea studiilor.

Persoand de contact: Neagoe Georgeta Luciana ,referent de specialitate asistent. tel : 0371106133, ,
e-mail : primaria! @primaria-bolvasnita.ro

Atributiile postului:

— avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;

— asigurd convocarea consiliului local, in scris sau prin mijloace electronice, participa la sedintele
consiliului local;

— asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

_ coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

— asigurd transparenta si comunicarea catre autoritaile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute de lege;

— asigura respectarea procedurilor de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si
redactarea hotararilor consiliului local;

— asigurd pregtirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

— poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care
face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

— poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local;

— efectueaza apelul nominal si fine evidenta participarii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali;

— numard voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta;

— informeaza presedintele de sedinta cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecarei hotdrari a consiliului local;

— asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

_ urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sd nu ia parte consilierii
locali care se incadreaza in prevederile Codului administrativ referitoare la conflictul de interese,
informeaza presedintele de sedinta cu privire la asemenea situatii i face cunoscute sanctiunile
prevazute de lege in asemenea cazuri;

_ certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii administrativ-teritoriale;

_ comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum si
oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie teritoriald defunctul a avut



ultimul domiciliu, in termenele prevazute de lege:

— asigurd transparenta si comunicarea citre autoritdfile, institutiile publice si persoanele interesate a
dispozitiilor primarului si a hotararilor consiliului local, in conditiile Legii nr.544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

asigura aducerea la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor cu caracter normativ;

— face parte si participa la sedintele Comisiei de monitorizare, coordonare si iIndrumare a dezvoltirii
sistemului de control intern managerial;

— prin derogare de la prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile
si completarile ulterioare, in cazul dizolvarii consiliului local sau in cazul in care a primarul se afl in
imposibilitatea exercitirii atributiilor sale ca urmare a incetirii sau suspendarii mandatului sau,
secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale poate indeplini functia de
ordonator principal de credite pentru activitatile curente;

— asigurd publicarea rapoartelor anuale de activitate prezentate de membrii Consiliului local, precum
si de viceprimar;

— redacteaza Proiectul ordinii de zi, cu sprijinul compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, ca anexa la documentul de convocare la propunerea primarului sau a
consilierilor locali, dupa caz, in conditiile legii;

—acorda sprijin initiatorilor in elaborarea proiectelor;

— asigurd redactarea procesului-verbal ce cuprinde sinteza dezbaterilor din sedintele consiliului local,
precum si modul in care si-a exercitat votul fiecare consilier local in parte si il semneaza aldturi de
presedintele de sedinta, fiind responsabil de veridicitatea celor consemnate;

— la inceputul fiecarei sedinte supune spre aprobare procesul-verbal al sedintei anterioare;

— asigura si respecti procedurile prevazute de lege si cele interne privind protectia datelor cu caracter
personal;

— asigurd pastrarea secretului profesional si de serviciu;— alte atributii prevazute de lege sau
Insdrcindri date prin acte administrative de consiliul local, de primar, dupi caz.




